;Qué es y como crear un informe?

Si necesitas compartir informacién de tu base de datos con alguien, pero no quieres que trabajen en ella,
tienes la opcién de crear un informe en el que puedes organizar y presentar los datos, en un formato de
facil lectura y atractivo a la vista.

Puedes crear informes facilmente y personalizarlos a partir de cualquier consulta o tabla, en tu base de
datos.

1.-Abre la tabla o consulta que deseas utilizar para el informe. En este caso, abriremos la tabla de
nuestros clientes.

T CLIENTES %,
CODIGO - NOMBRE ~ APELLIDOS - DNI - |FECHA NACIMIENTO ~ DIRECCION - | CODIGO POSTAL ~ POBLACION - | GASTO REAL -
ﬂ DANIEL PEREZ CASTRO L678546M 12/02/1996 C/CACERES 43 28904 GETAFE 50,00 €
2 ESTEBAN CONTRERAS Y782927X 09/03/1987 C/ALFONSO 02 28903 PARLA 20,00 €
3 ROCIO RODRIGUEZ YB847290X 08/05/1999 C/AMAPOLAS 34 28905 GETAFE 90,00 €
4 PAULA MINGUEZ GOMEZ Y873490X 23/04/1998 C/CATULUI":IA 12 28906 ALCORCON 60,00 €
5 LUCIA GARCIA DOMINGUEZ  Y740284X 23/09/1965 C/ESTACAﬁO 45 28908 MOSTOLES 100,00 €
6 ISMAEL POZO NEGLIA Y284763M 23/02/2000 C/MARGARITA 23 28909 GETAFE 45,00 €
7 CARLOS DIAZ LOPEZ Y284726M 04/08/1997 C/ROSA 18 28908 MOSTOLES 80,00 €
8 MARIO CEREIRA LA PUENTE Y456935X 07/08/1999 C/JIMENEZ 40 28904 GETAFE 75,00 €
* (Nuevao) 4] 0,00€

2.-Selecciona la pestafia Crear. Alli, busca y pulsa el comando Informe.
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3.-Access creara un nuevo informe basado en el objeto. Es probable que algunos de tus datos se
encuentren saltando de pagina.

Para solucionar este problema, cambia el tamafo de tus campos: solo tienes que seleccionarlo y hacer
clicy arrastrar el borde, hasta que el campo tenga el tamafio deseado. Repite este proceso hasta que el
ajuste se haya realizado.



!AD  Se deshabilitd parte del contenido activo. Haga clic para obtener mas detalles, Habilitar contenido
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P - CLIENTES juewves, 19 de marzo de 2020
@ 22:48:28
CODIGO NOMBRE APELLIDOS DNI FECHA NACIMIENTO DIRECCION
~ 1 |‘ DANIEL || PEREZ CASTRO || L678546M || 12/02/1996 || C/CACERES 43
. 2 ‘ ESTEBAN || CONTRERAS || ¥782927X || 09/03/1987 || C/ALFONSO 02
| 3 ‘ ROCIO || RODRIGUEZ || ¥847290X || 08/05/1999 || C/AMAPOLAS 34
| 4 ‘PAULA || MINGUEZ GOMEZ ||Y873490X || 23!0411998||cfmTULuﬁA12
R | 5 ‘LUCIA || GARCLA DOMINGUEZ || ¥740284X || 23/09/1965 || c/ESTACANO a5
© | 6 ‘ ISMAEL | | POZO NEGLIA | | ¥284763M | | 23/02/2000 | | C/MARGARITA 2
| 7 caRrLOs || p1az Lopez |[v28a726m I 04/08/1997 || c/ROSA 18
| & MARIO || ceremra La puenTE || vase93sx I 07/08/1998 || c/IMENEZ 20
Pagi

4.-Para guardar el informe, haz clic en el comando Guardar. Cuando se te indique, escribe
un nombre para el informe y pulsa el botdn Aceptar.




